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Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Muara Enim Kelas I B 
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun 

Tanpaseijin PENGADILAN AGAMA MUARA ENIM KELAS I B 
 

DASAR HUKUM :              KUALIFIKASIPELAKSANA   :         

1.  Undang-Undang 50 tahun 2009 tentang Perubahan Kedua 
Atas Undang-Undang Nomor 7 Tahun 1989 tentang Peradilan 
Agama  

S-1 Sederajat 

2.  Undang-Undang No. 5 Tahun 2014 tentang Aparatus Sipil 
Negara; 

SMA Sederajat 

3.  PP 53 tahun 2010;  

4.  Surat Edaran MENPAN & RB No.1 Tahun 2015;  

5.  Peraturan Sekretaris MA-RI No. 2 Tahun 2012;  

6.  Keputusan KPK No.07/KPK/2/2005.  

KETERKAITAN  :                PERALATAN/ PERLENGKAPAN  :          

1 SOP Pengelolaan Pegawai 
Peralatan computer, kertas, alat tulis, buku pedoman dan 
peraturan 

2 SOP Remunerasi  

PERINGATAN   :               PENCATATANDAN PENDATAAN:       

Jika Standar Operasional Prosedur ini tidak dilaksanakan, maka 
temuan tidak akan berakhir 

Arsip Umum dan Keuangan 
 

 
 



 

PROSEDUR PELAPORAN HARTA KEKAYAAN PEGAWAI DAN PEJABAT NEGARA 
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1 

Memerintahkan untuk membuat 

pelaporan harta kekayaan pegawai  
  Surat Memo 

5 

menit 

Tersedianya 

Berkas 

2 
Membuat konse pelaporan   

 
Konsep Surat 

30 

Menit 

Tersedianya 

Berkas 

3 

Membagikan from pelaporan sesuai 

jumlah pegawai 
  

 
Konsep Surat 1 jam 

Tersedianya 

Berkas 

4 
Mengumpulkan hasil pelaporan  tidak  Berkas Surat 

30 

menit 

Tersedianya 

Berkas 

5 

Menyerahkan pelaporan untuk diteliti 

kelengkapan isian formulirnya 
 ya  Berkas Surat 

45 

menit 

Tersedianya 

Berkas 

6 

Menyerahkan laporan yang sudah 

dikelompokan tersebut keatasan 

untuk di setujui dan tandatanganin 

   
Berkas Surat 

20 

menit 

Tersedianya 

Berkas 

7 

Menyerahkan hasil pelaporan untuk 

di kirim kepada stakeholder 
   Berkas Surat 

20 

Menit 
Terarsipkan 

 
 


