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1.
Peringatan :

Jika SOP tidak dilaksanakan maka temuan tidak akan berakhir

Prosedur : Pelayanan mohon bantuan Eksekusi Ke PA. lain

Pencatatan dan Pendataan :

Pelaksana Mutu Baku Ket.
N Kegiatan
0 KETUA
Bag. Umum JSIJSP MAJELIS Kelengkapan Waktu | Output
1 2 3 4 4 6 7 8 9
1. | Mengirimkan surat permohonan Surat
bantuan eksekusi ke PA yang Permohonan, . Berkas
o 5 Menit
dituju dokumen yg Perkara
diperlukan
2. | 1. Menerima surat (hasil Surat
eksekusi dari PA yang dituju Permohonan dan
. Berkas | Hari
sebelumnya) dokumen yg 5 Menit Perkara
2. Mendistribusikan surat diperlukan ke 1
sesuai bagian/sub bagian
3. | Ketua PA memberikan disposisi
kepada Majelis Hakim yang
memeriksa perkara eksekusi



http://www.pa-muaraenim.go.id/
mailto:pamuaraenim@gmail.com

4.

Majelis Hakim menerima berkas
perkara yang dieksekusi.

1 Menit

Jumlah

Waktu Yang Diperlukan : 56 Menit

Hari ke 1

No

Kegiatan

Pelaksana

Mutu Baku

Bag.
Umum

Panitera

KPA

Js/
JSP

Kelengkap
an

Waktu

Output

Ket.

2

Menerima surat (berkas)
permohonan bantuan
eksekusi dari PA lain

3

Surat
pengantar&
Surat
Permohona
n,

5 Menit

Surat
permohonan

Mendistribusikan surat
sesuai bagian/sub bagian.

Surat
pengantar&
Surat
Permohona
n,

5 Menit

Ketua PA memberikan
disposisi kepada Panitera
untuk proses eksekusi.

30
Menit

1. Penetapan hari dan
tanggal pelaksanaan
eksekusi.

2. Penunjukan Jurusita

3. Panitera dan Jurusita
melakukan eksekusi ke
objek eksekusi

15
Menit

Jurusita membuat Berita
Acara hasil Eksekusi.

1 Menit

Hari ke
1

Jurusita membuat surat
pengantar yang
ditandatangani oleh panitera
untuk dikirimkan ke PA yang
mengajukanmohon bantuan
eksekusi

‘ l ’

Surat
pengantar&
berita acara

hasil

eksekusi,




Jumlah Waktu Yang Diperlukan : 56 Menit

Hari ke 1




