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SOP PELAYANAN PENERBITAN DAN PENYERAHAN AKTA CERAI

Kualifikasi Pelaksana:

1. S.1 Hukum
2. S.1 Syari’ah

Peralatan/Perlengkapan :

Buku Ekspedisi
Buku Register Perkara

Kertas
Printer

1
2.
3. Komputer
4
5

Dasar Hukum :
1. PP Nomor 65 Tahun 2005
2. Permenpan No. Per/20/M.PAN/04/2006
3. Permenpan No. Per/21/M/.PAN/11/2008
4. Per.Sekma Nomor 002 Tahun 2012
5. Permenpan Nomor 35 Tahun 2012
6. Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor
KMAJ/001/SK/1/1991
7. Buku Il Peradilan Agama
8. PP Nomor 53 Tahun 2008
Keterkaitan :
1.
2.
Peringatan :
Jika SOP tidak dilaksanakan maka temuan tidak akan berakhir
Prosedur : Penyerahan Akta Cerai

Pencatatan dan Pendataan :

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan . Petugas Petug!as Waktu Ket
Para Pihak meia Il penerima Kelengkapan (menit) Output
J biaya PNBP
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1 Mengajukan permohonan Pemohonan
pengambilan Akta Cerai ( } identitas 5 Akta Cerai
2 Menerima pengajuan pengambilan
Akta Cerai | Identitas pihak, 5 Pemohonan
- pemohonAkta Cerai Akta Cerai hari
ke
- - 124
3 Memerintahkan para pihak agar $
membayar biaya Akta Cerai sebagai
PNBP Identitas pihak, Pembayaran
permohonanAkta 5 PNBP
Cerai, biaya PNBP
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Membayar biaya Akta Cerai sebagai Identitas pihak,
PNB sejumlah yang ditentukan, permohonan Akta Pembayaran
menerima bukti pembayaran PNB | Cerai, pembayaran 10 PNBP
PNBP
Menerima pembayaran PNBP dari Identitas pihak,
pihak Pemohon, membukukan dan permohonan Akta Bukti
memberikan tanda bukti Cerai, pembayaran 10 pembayaran
PNBP, buku PNBP
keuangan PNBP
Menerima bukti pembayaran PNBP ,
. v .
menyerahkan kembali pada petugas Bukti pembayaran
; 5 Akta Cerai
meja Ill PNBP
Menerima bukti pembayaran PNBP
Akta Cerai, menyerahkan Cerai, Bukii
repdad? pgra Elhki‘k‘ membuhatka/r;k D |dentitas, bukti 10 pembayaran
Ca‘” a terima bukti penyerahan Akta ’ pembayaran PNBP PNBP, Akta
eral Cerai
Menerima Akta Cerai sesuai dengan
permohonan, menandatangani bukti \denitas. buki
. . i ukti
enerimaan Akta Cerai C>‘ ' i
P < pembayaran PNBP S Akta Cerai
Waktu yang diperlukan : 55 menit Hari ke 124




